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-ENSTİTÜ ADI-                                                       




   .... / .... / 20....
ÖĞRENCİNİN
	Adı ve Soyadı  
	: ................................................................

	Öğrenci Numarası
	: ................................................................

	Mezun Olduğu Ana Bilim / Sanat Dalı
	: ................................................................

	Mezun Olduğu Program                     
	: ................................................................

	Telefon
	: +90 (.....) .............

	E-posta
	: ...............................@..............................

	Danışman Öğretim Üyesi
	: ................................................................

	Tez Başlığı
	: ...............................................................................................
  ...............................................................................................
  ...............................................................................................


Çıkış işlemlerinin tamamlanması için ciltlenmiş tezlerini enstitüye teslim edenlerin aşağıdaki belgeleri de enstitüye teslim etmesi gerekmektedir.
	
 


	1- Mezun olanlar için “Öğrenci İlişik Kesme Formu” (Form, Kalite Yönetimi Bilgi Sisteminden alınabilir.) (1 Adet).
2- Öğrenci kimliği. 

	
	3- 2 adet biyometrik fotoğraf.
  

	

	4- “MEÜ.İD.FR-114”. (Form, Kalite Yönetimi Bilgi Sisteminden alınabilir.) (Bilgisayar ortamında hazırlanacak.) (2 Adet)
5- Basılı tezin savunma sınavı jüri üyelerine teslim edildiğini gösteren “MEÜ.EÖ.FR-351”. (Bilgisayar ortamında hazırlanacak.) (1 Adet)


	
	6- Yükseköğretim Kurulu Tez Merkezinden hazırlanacak  “Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu”. Bu form http://tez2.yok.gov.tr/ adresinden alınacaktır. Bu formun çıktısını alabilmek için bu adrese giriş yapılıp üye olunur ve forma istenilen bilgiler doldurularak sisteme kayıt yapılır ve çıktısı öyle alınır. (2 Adet)


	




	7- Aşağıdaki kurallara göre hazırlanacak 3 adet CD.

a. Tezin başlığı; yazar adı, yükseköğretim kurumu adı, enstitü adını içerecek şekilde etiketlenerek darbeye dayanıklı bir CD kutusuna yerleştirilmeli ve “Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formu” ile birlikte poşet dosya içine konmalıdır.

 b. Tezin tam metni tek bir pdf dosyası olarak hazırlanmalıdır. Word dosyalarının pdf dosyalarına dönüştürülmesi ile ilgili bilgi http://tez2.yok.gov.tr/ adresinde kılavuz bölümünde bulunmaktadır.  Hazırlanan pdf dosyaları, tezin enstitü veya dekanlık tarafından onaylanan kopyası ile aynı olmalıdır. 

c. Oluşturulan dosyalar sıkıştırılmamış ve şifresiz olmalıdır.  Farklı bilgisayarlarda sorun yaşanabildiğinden dosyaların isimlendirilmesinde Türkçeye has karakter kullanılmamalıdır.    



	Önemli Uyarı:

	1) İşlemini yaptığınız her bir madde için onay parantezi içine √ işareti koyunuz.

	2) Eksik veya usulüne uygun olmayan belge ya da evrak olması durumunda; eksiklikler tamamlanıncaya veya usulüne uygun hale getirilinceye kadar geçici mezuniyet belgesi ya da diploma verilmez. 

	3) CD formatıyla ve çıkış işlemleriyle ilgili ayrıntılı bilgi için Enstitü web sayfasına bakınız

	İşlemleri yapan ve ilgili belgeleri teslim alan memurun  
	.... / .... / 20....
Ünvanı Adı Soyadı

	
	İmza
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